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VOLNÉ MÍSTO – ÚČETNÍ/ADMINISTRATIVA 

Pro zajištění chodu úřadu městyse Zlonice hledám vhodnou pracovní výpomoc na pozici 
účetní a administrativu. Spolupráce předpokládáme formou dohody o provedení práce 
nebo částečného úvazku na období do konce roku. Rozsah práce cca 10-15 hodin týdně. 
 

 
Místem výkonu práce: Zlonice, nám. Pod Lipami 29 

 
Pracovní náplň: 
•    dílčí úkony při vedení účetnictví obce, řešení výpisů, příprava platebních příkazů… 
•    znalost mzdové účetnictví výhodou 
•    příprava, evidence a uchovávání smluv či dokumentů úřadu 
•    pořizování zápisů z jednání 
•    další obdobná činnost související s chodem úřadu 
 

Odměna: 

•    180 Kč / hod  

 
Zájemci ať kontaktují starostu obce starosta@zlonice.cz, budou pozvání na pohovor. 
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